
 

Mitteilung an die Beschäftigungsstelle über die Inanspruchnahme des 

Bildungsurlaubs 

 

 
Name/Anschrift Beschäftigte/r 
 
      
 
 
Name/Anschrift Beschäftigungsstelle 
 
      
 
 
Mitteilung über die Inanspruchnahme des Bildungsurlaubs zur Teilnahme an einer aner-
kannten Bildungsurlaubsveranstaltung nach § 5 Abs. 1 des Hessischen Gesetzes über 
den Anspruch auf Bildungsurlaub (HBUG) 
Veranstaltungstitel:       
Veranstaltungszeitraum:       
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

gemäß § 5 Abs. 1 HBUG teile ich Ihnen mit, dass ich meinen Bildungsurlaubsanspruch für die 

Teilnahme an einer anerkannten Bildungsurlaubsveranstaltungen geltend mache.  

Die Mitteilung erfolgt fristgerecht (mindestens sechs Wochen vor Veranstaltungsbeginn). 

Die für die Geltendmachung des Anspruchs erforderliche Anmeldebestätigung, der Nachweis 

der behördlichen Anerkennung der Veranstaltung als Bildungsurlaub und das Veranstaltungs-

programm, aus dem sich die Zielgruppe, Lernziele und Lerninhalte sowie der zeitliche Ablauf 

der Veranstaltung ergeben, sind als Anlagen beigefügt. 

Nach Beendigung der Bildungsurlaubsveranstaltung wird eine Teilnahmebescheinigung 

vorgelegt. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

____________________________________ 

Ort/Datum/Unterschrift der/des Beschäftigten 

Anlagen 
 

 
Empfangsbestätigung der Beschäftigungsstelle: 
 
Die Mitteilung nach § 5 Abs. 1 HBUG sowie die erforderlichen Antragsunterlagen sind fristgerecht einge-
gangen. 
 
_____________________________ ______________________________ 
Ort und Datum Unterschrift der Beschäftigungsstelle/ 
 der Personalabteilung 



 


